ZARZADZENIE NR 30/2007
Wéjta Gminy Poswietne
z dnia 10 sierpnia 2007 roku
w sprawie zasad korzystania z telefonéw komérkowych do celéw stuzbowych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o

samorzadzie gminnym (Tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591, ze zm. ), zarzadzam
co nastgpuje:

§ 1. ‘ .
Niniejszym wprowadza si¢ jednolite zasady korzystania z telefonow komérkowych do celow
shuzbowych obowigzujace wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy.

§ 2.
Zobowiazuje si¢ Pana Marcina Wéjcickiego i Bolestawa Koske do prowadzenia wszelkich spraw

zwigzanych z zawieraniem, kontrola umoéw, ustaleniem badz zmiang taryf, pakietu ustug
dodatkowych, roamingu itp.

§ 3.
1. Korzystanie z telefonéw komérkowych do celéw stuzbowych odbywa si¢ na podstawie
umowy uzyczenia telefonu komorkowego.
2. Umowa o ktorej mowa w pkt 1 okresla warunki i zasady korzystania ze stuzbowego
telefonu komodrkowego a w szczegdlnoscei:
a. kwote limitu rozmoéw pokrywanych w catosci przez Urzad,
b. czas trwania umowy,
c. zobowigzanie pracownika do pokrycia kwoty o jaka przekroczony zostanie limit o
ktérym mowa w § 3 pkt 2 lit a).
3. Zasady pokrycia przekroczen limitu okresla § 6 niniejszego Zarzadzenia.

§4. V
1. Umowe o ktérej mowa w § 2 przygotowujg osoby w nim wymienione a akceptuje Wojt
Gminy.
2. Umowa powyzsza sporzadzana jest w dwoch egzemplarzach i przechowywana:
¢ 1 egzemplarz - pracownik,
e 2 egzemplarz - teczka osobowa pracownika.
3. Wzdbr umowy okresla zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

1. Shuzbowy telefon komoérkowy moga otrzymywaé pracownicy zajmujacy stanowiska,
ktérych tryb i charakter pracy wymaga statych i czestych kontaktéw stuzbowych z
przetozonymi, wspolpracownikami, zleceniobiorcami i ustugodawcami.

2. Osoby wymienione w § 2 prowadzg liste stanowisk pracy uprawnionych do korzystania z
komoérkowych telefonow stuzbowych, ktéra podlega zaakceptowaniu przez Wojta
Gminy.

3. W chwili otrzymania telefonu sporzadza sie protokét przekazania stuzbowego telefonu

komorkowego wraz z aktywna karta, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Zarzgdzenia.
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1. W przypadku nieuzasadnionego przekroczenia limitu okreslonego w umowie osoby
wymienione w § 2 powiadamiaja niezwlocznie pracownika( po otrzymaniu zestawienia
od operatora sieci ) oraz Wéjta Gminy.

2. Zobowiazuje si¢ pracownika, ktdry przekroczyt limit do ztozenia w terminie 14 dni od
powiadomienia o ktéorym mowa w pkt. 1 pisemnych wyjasnieri Wojtowi Gminy.

3. W przypadku decyzji o obciazeniu pracownika kosztami przekroczenia limitu,
Ksiggowos¢ wystawia na pracownika note obciazeniows, ktdra opiewa na kwote
przekroczenia limitu (brutto).

4. Pracownik zobowigzany jest do wptlaty kwoty, o ktérej mowa w pkt 3 w Kasie Urzqdu W
terminie 14 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowe;.

§7.
Zakup nowych telefonéw komérkowych, kart aktywacyjnych, akcesoriéw dokonuja osoby
wymienione w § 2 na podstawie zapotrzebowania zaakceptowanego przez Wojta Gminy.

§8.

Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 sierpnia 2007 roku




