
ZARZl\DZENIE NR 30/2007 

Wojta Gminy Poswietne 


z dnia 10 sierpnia 2007 roku 

w sprawie zasad korzystaniaz telefonow komorkowych do celow sluzbowych. 


Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r 0 

samorz'l.dzie gminnym (Tekstjednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.l591, ze zm. ), zarz'l.dzam 
co nast~puje: 

§ 1. 

Niniejszym wprowadza si~ jednolite zasady korzystania z telefonow komorkowych do cel6w 

sruzbowych obowi'l.zuj'l.ce wszystkich pracownik6w Urz~du Gminy. 


§ 2. 

Zobowi'l.zuje si~ Pana Marcina W 6jcickiego i Boleslawa Kosk~ do prowadzenia wszelkich spraw 

zwi'l.zanych z zawieraniem, kontrol'l. um6w, ustaleniem b'l.dz zmian'l. taryf, pakietu uslug 

dodatkowych, roamingu itp. 


§3. 
1. 	 Korzystanie z telefon6w kom6rkowych do ce16w sluzbowych odbywa si~ na podstawie 

umowy uzyczenia telefonu kom6rkowego. 
2. 	 Umowa 0 kt6rej mowa w pkt 1 okresla warunki i zasady korzystania ze sluzbowego 

telefonu kom6rkowego a w szczeg6Inosci: 
a. 	 kwot~ limitu rozm6w pokrywanych w calosci przez Urz'l.d, 
b. 	 czas trwania umowy, 
c. 	 zobowiflZanie pracownika do pokrycia kwoty 0 jak'l. przekroczony zostanie limit 0 

kt6rym mowa w § 3 pkt 2 lit a). 
3. 	 Zasady pokrycia przekroczen limitu okresla § 6 niniejszego Zarz'l.dzenia. 

§ 4. 
1. 	 Umow~ 0 kt6rej mowa w § 2 przygotowuj'l. osoby w nim wymienione a akceptuje W 6jt 

Gminy. 
2. 	 Umowa powyzsza sporz'l.dzana jest w dw6ch egzemplarzach i przechowywana: 

• 	 1 egzemplarz - pracownik, 
• 	 2 egzemplarz - teczka osobowa pracownika. 

3. 	 Wz6r umowy okresla zal'l.cznik nr 1 do niniejszego Zarz'l.dzenia. 

§5. 
1. 	 Sluzbowy telefon kom6rkowy mog'l. otrzymywa6 pracownicy zajmuj'l.cy stanowiska, 

ktorych tryb i charakter pracy wymaga stalych i cz~stych kontakt6w sruzbowych z 
przelozonymi, wsp6lpracownikami, zleceniobiorcami i uslugodawcami. 

2. 	 Osoby wymienione w § 2 prowadz'l.list~ stanowisk pracy uprawnionych do korzystania z 
kom6rkowych telefon6w sluzbowych, kt6ra podlega zaakceptowaniu przez W6jta 
Gminy. 

3. 	 W chwili otrzymania telefonu sporz'l.dza si~ protok61 przekazania sluzbowego telefonu 
kom6rkowego wraz z aktywn'l. kart'l., kt6rego wz6r stanowi za1'l.cznik nr 2 do niniej szego 
Zarz'l.dzenia. 
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§ 6. 
1. 	 W przypadku nieuzasadnionego przekroczenia limitu okreslonego w umowie osoby 

wymienione w § 2 powiadamiaj'l. niezwlocznie pracownika( pootrzymaniu zestawienia 
od operatora sieci ) oraz W ojta Gminy. 

2. 	 Zobowi'l.zuje si~ pracownika, kt6ry przekroczyllimit do zlozenia w terminie 14 dni od 
powiadomienia 0 kt6rym mowa w pkt. 1 pisemnych wyjasnien Wojtowi Gminy. 

3. 	 W przypadku decyzji 0 obcictZeniu pracownika kosztami przekroczenia limitu, 

Ksi~gowosc wystawia na pracownika not~ 0 bcictZeniow'l., ktora opiewa na kwot~ 


przekroczenia limitu (bmtto). 

4. 	 Pracownik zobowi'l.zany jest do wplaty kwoty, 0 ktorej mowaw pkt 3 w Kasie Urz~du w 

terminie 14 dni od dnia otrzymania noty obci'l.zeniowej. 

§ 7. 

Zakup nowych telefon6w komorkowych, kart aktywacyjnych, akcesoriow dokonuj'l. osoby 

wymienione w § 2 na podstawie zapotrzebowania zaakceptowanego przez Wojta Gminy. 


§8. 
Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarz'l.dzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 


§ 9. 

Niniejsze Zarz'l.dzenie wchodzi w zycie z dniem 10 sierpnia 2007 roku 
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