Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 1/2002

Wójta Gminy Poświętne z dnia 20 listopada 2002 r.

Regulamin pracy komisy i przetargowej

§ 1

Komisja przetargowa zwana, dalej komisy przedstawia Wójtowi propozycji wyboru trybu udzielenia zamówienia wraz z  uzasadnieniem oraz przygotowuje i prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego.

§ 2

Pracami komisji kieruje przewodniczący komisji powołany w w/w rozporządzeniu. Do zadań przewodniczącego komisji należy:

1 ) odebranie oświadczeń członków komisji,o których mowa w art. 20 ustawy o zamówieniach publicznych. W przypadku złożenia przez członka komisji oświadczenia o zaistnieniu okoliczności, o których mowa w art, w/w, albo oświadczenia złożonego niezgodnie z prawdą, przewodniczący niezwłocznie wyklucza członka z dalszego

udziału w postępowaniu. Informacje o wykluczeniu członka komisji przewodniczy przekazuje Wójtowi.

2) wyznaczanie terminów posiedzeń komisja, oraz ich prowadzenie

3) podział miedzy członków komisji prac

4) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania

o udzielenie zamówienia

5) informowanie Wójta o problemach związanych z pracami komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

§ 3

W zakresie przyprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego komisja.

1) udziela wyjaśnień dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z oferentami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji. albo rokowań

3) dokonuje otwarcia ofert

4) ocenia spełnianie warunków stawianych oferentom oraz wnioskuje do Wójta  o wykluczenie oferenta w przypadkach określonych ustawą

5) wnioskuje do Wójta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawą

6) ocenia oferty niepodlegające odrzuceniu

7) przygotowuje propozycję wyboru oferty najkorzystniejszej, lub występuje o unieważnienie postępowania

8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§ 4

Komisja proponuje wybór najkorzystniejszej oferty Wójtowi na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez członków komisji.

§ 5

W postępowaniu prowadzonym w trybie zamówienia z wolnej ręki

komis ja przedstawia Wójtowi propozycje zawarcia umowy z oferentem,

z którym byty prowadzone rokowania.

§ 6

W postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę komisja proponuje wybór oferty, która zawiera najniższa ceną.

§ 7

W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 27b ustawy, komisja występuje do Wójta o unieważnienie postępowania, na piśmie z uzasadnieniem i wskazaniem podstawy prawnej.

§ 8

Protest na czynności podjęte przez zamawiającego, złożony przez oferenta, przewodniczący komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Wójtowi.

§ 9

W przypadku trudności z dokonaniem oceny ofert lub innych czynności w postępowaniu, przewodniczący występuje do Wójta o zasięgnięcie opinii biegłych.

§ 10

Dokumentację o udzielenie zamówienia prowadzi sekretarz komisji.

§ 11

Komis ja winna co najmniej jeden raz w roku uczestniczyć w organizowanych szkoleniach w zakresie ustawy o zamówieniach publicznych.

§ 12

Sekretarz komisji zobowiązany jest zapoznawać członków komisji ze zmianami ustawy o zamówieniach publicznych oraz dostarczać niezbędnych materiałów do pracy, w szczególności przepisów ustawy o zamówieniach publicznych.

WÓJT

        mgr inż. Mieczysław Stępień

