Urzad Gminy Poswietne
@ ul. Akacjowa 4, 26-315 Poswietne
. tel./fax: 44 756 45 34
o GMIMNA e-mail: usc@poswietne.pl

o POS WfETNE www.poswietne.pl, www.bip.poswietne.pl

b

USsC -1 KARTA ZADANIA

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO

Nazwa ustugi: PRZED KIEROWNIKIEM USC

Urzad Stanu Cywilnego Gminy Poswietne

Miejsce . .

stozenia ul. Akacjowa 4, 26-315 Poswietne tel./fax: 44 756 45 34
dokumentow: e-mail: usc@poswietne.pl

Wymagane e Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu).
dokumenty:

e Dowdd whniesienia optaty skarbowe;j.
e Akt urodzenia (wersja elektroniczna w systemie SRP).

e Akt matzenstwa z adnotacjg potwierdzajgcg ustanie, uniewaznienie albo
nieistnienie matzenstwa (wersja elektroniczna w systemie SRP).

e Pisemne zapewnienie nupturienta, o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa.

e Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ matzenistwo dodatkowo sktada:

— odpis aktu urodzenia,

— odpis aktu matzenstwa z adnotacjag o jego ustaniu, uniewaznieniu albo
stwierdzeniu  jego nieistnienia, albo odpis aktu matzenistwa
z dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo
dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa,

— dokument stwierdzajgcy, ze zgodnie z wiasciwym prawem moze zawrzeé
matzenstwo albo prawomocne postanowienie sadu
o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku ztozenia takiego dokumentu.

e Jezeli obywatel polski nie posiada aktéw stanu cywilnego sporzadzonych
w Polsce, sktada zagraniczny dokument potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli
pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim, takze dokument potwierdzajgcy
zawarcie matzenstwa wraz z dokumentem potwierdzajgcym ustanie lub
uniewaznienie matzeAstwa albo potwierdzajagcym stwierdzenie nieistnienia
maftzenstwa. Dokumenty obcojezyczne nalezy sktadac wraz
z urzedowym ttfumaczeniem.

e Zezwolenie na zawarcie zwigzku matzenskiego, jezeli wymagajg tego przepisy
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego (nieletnie kobiety zatgczajg prawomocne
postanowienie sgdu).

e Whniosek o udzielenie $lubu poza urzedem stanu cywilnego (do pobrania na dole
zaktadki).
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e Oswiadczenie tlumacza obecnego przy zawarciu zwigzku matzenskiego
(do pobrania na dole zakfadki).

Optata
skarbowa:

Sporzadzenie aktu matzenstwa — 84 zt.

Jezeli matzenstwo ma by¢ zawarte poza lokalem urzedu stanu cywilnego optata
dodatkowy wynosi — 1000 zt.

Whpfat z tytutu ,sporzadzenie aktu matzenstwa” nalezy dokonywaé w kasie UG
Poswietne lub na rachunek bankowy: Bank  Spoétdzielczy w Tomaszowie
Mazowieckim Filia Poswietne: 20 8985 0004 0030 0306 6976 0031

Tryb

odwotawczy:

W przypadku pisemnej odmowy przez kierownika usc:

— wydania zaswiadczenia o braku okoliczno$ci wytaczajgcych zawarcie
matzenstwa,

— wydania zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed uptywem 1 miesigca
od dnia ztozenia zapewnienia,

— wydania zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze zgodnie z prawem polskim mozna
zawrze¢ matzenstwo,

— sporzadzenia aktu matzenstwa,

osoby, ktérych czynnos$¢ dotyczy moga ztozy¢ wniosek do sgdu rejonowego

o rozstrzygniecie w terminie 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

Podstawa
prawna

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Uwagi:

1. Obywatel polski, ktory zamierza wstgpi¢ w zwigzek matzenski, lecz nie posiada
aktow stanu cywilnego w elektronicznym rejestrze stanu cywilnego zobowigzany
jest ztozyé whiosek o migracje swojego aktu urodzenia
(a jezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim — réwniez aktu
matzenstwa, wraz z adnotacjg potwierdzajgcg ustanie, uniewaznienie albo
nieistnienie matzenstwa) do systemu rejestrow panstwowych (SRP).

2. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym,
sktadane kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwigzku
z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny by¢
sktadane wraz z ich urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez:

— ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci,

— ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG),

— konsula.

3. Nie podlegajg ttumaczeniu odpisy aktéow stanu cywilnego wydane na druku

wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencjg Wiedenska z dnia 8 wrzesnia
1976r.

4. Osoby zamierzajgce zawrzeé¢ zwigzek matzenski zobowigzane s3 do ztozenia

osobiscie pisemnego zapewnienia o braku okolicznosci wylgczajgcych zawarcie
maftzienstwa.

5. Zapewnienie jest wazne przez 6 miesiecy od daty podpisania. Zapewnienie




10.

11.

12.

13.

14.

nalezy ztozy¢ przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktéry udzieli $lubu po
wczes$niejszym ustaleniu terminu $lubu, jednoczes$nie przez oboje narzeczonych.

Matzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie 1 miesigca od dnia ztozenia przez
oboje narzeczonych zapewnien o braku okolicznosci wyfaczajgcych zawarcie
matzenstwa.

W dniu zawarcia matzeAstwa narzeczeni oraz Swiadkowie przedstawiajg
dokumenty tozsamosci do wgladu.

Jezeli chociaz jedna z ww. 0séb nie zna jezyka polskiego matzenstwo zawierane
jest przy wspodtudziale ttumacza, ktérego udziat w uroczystosci organizujg
narzeczeni.

Akt matzenstwa sporzadzany jest na podstawie protokotu przyjecia oswiadczen o
wstgpieniu w zwigzek matzenski, najpézniej w nastepnym dniu roboczym po
dniu przyjecia oswiadczen przez kierownika usc.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa sg w szczegélnosci:

e odpis skrécony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu
o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za zmartego poprzedniego matzonka;

¢ odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o rozwodzie;

¢ odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o uniewaznieniu matzenstwa;

e odpis prawomocnego orzeczenia sgdu ustalajgcego nieistnienie matzenstwa.

Jezeli oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ztozone przez
petnomocnika, osoba zmierzajgca wstgpi¢ w zwigzek matzenski przedktada
rowniez zezwolenia sgdu na ztozenie oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski przez petnomocnika oraz pethomocnictwo.

Po sporzadzeniu aktu matzenstwa wydawany jest z urzedu jeden bezptatny odpis
skrocony aktu matzenstwa.

Na wniosek osoby zamierzajgcej zawsze¢ matzenstwo kierownik urzedu stanu
cywilnego moze przyja¢ oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza
urzedem stanu cywilnego w okregu rejestracji stanu cywilnego, w ktérym jest on
wtasciwy, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzeistwa zapewnia
zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo oséb obecnych
przy sktadaniu oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski.

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego nie moze przyja¢ oswiadczen
o wstapieniu w zwigzek matzenski w terminie wskazanym przez osoby
zamierzajace zawrze¢ matzenstwo albo wskazane we wniosku miejsce nie
zapewnia uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwa oséb obecnych
przy sktadaniu oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski, proponuje inny
termin lub pisemnie odmawia przyjecia o$wiadczenn o wstapieniu w zwigzek
matzenski.




