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usc -2 KARTA ZADANIA
Nazwa ustugi: ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO
PRZED DUCHOWNYM

Miejsce ztozenia

Urzad Stanu Cywilnego Gminy Poswietne
ul. Akacjowa 4, 26-315 Poswietne tel./fax: 44 756 45 34

dokumentéw: . )

e-mail: usc@poswietne.pl
Wymagane e Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu).
dokumenty:

Dowdd wniesienia optaty skarbowe;j.
Akt urodzenia (wersja elektroniczna w systemie rejestrow panstwowych).

Akt matzenstwa z adnotacjg potwierdzajgcg ustanie, uniewaznienie albo
nieistnienie matzenstwa (wersja elektroniczna w systemie rejestréw
panstwowych).

Pisemne zapewnienie nupturienta, o braku okolicznosci wytgczajgcych
zawarcie matzenstwa.

Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo dodatkowo sktada:

— odpis aktu urodzenia,

— odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo
stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu matzenstwa
z dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo
dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa,

— dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrzec
matzenstwo albo prawomocne postanowienie sadu
o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku ztozenia takiego dokumentu.

e Jezeli obywatel polski nie posiada aktéw stanu cywilnego sporzadzonych

w Polsce, sktada zagraniczny dokument potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli
pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim, takie dokument
potwierdzajgcy zawarcie matzenstwa wraz z dokumentem potwierdzajgcym
ustanie lub uniewaznienie matzenstwa albo potwierdzajagcym stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa.

e Zezwolenie na zawarcie zwigzku matzenskiego, jezeli wymagajg tego przepisy

Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego (nieletnie kobiety zatgczajg prawomocne
postanowienie sadu).

Optata skarbowa:

Sporzgdzenie aktu matzenstwa — 84 zt.

Whptat z tytutu ,sporzadzenie aktu matzenstwa” nalezy dokonywaé na konto
gminy, w ktdrej znajduje sie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego witasciwy do
sporzgdzenia aktu matzenstwa.
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W przypadku Gminy Poswietne, wptat z tytutu ,,sporzadzenie aktu matzenstwa”
nalezy dokonywa¢ w kasie UG Poswietne lub na rachunek bankowy: Bank
Spoétdzielczy w Tomaszowie Mazowieckim Filia Poswietne: 20 8985 0004 0030
0306 6976 0031

Tryb W przypadku pisemnej odmowy przez kierownika usc:
odwotawczy: — wydania zaswiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa,
— sporzadzenia aktu matzenstwa,
osoby, ktéorych czynno$é dotyczy moga ztozy¢ wniosek do sadu rejonowego
o rozstrzygniecie w terminie 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.
Podstawa Ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekurczy.
prawna Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego.
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.
Uwagi: 1. Obywatel polski, ktory zamierza wstgpi¢ w zwigzek matzenski, lecz nie

posiada aktéw stanu cywilnego w elektronicznym rejestrze stanu cywilnego
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o migracje swojego aktu urodzenia
(a jezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku matzeniskim — rowniez aktu
matzenstwa, wraz z adnotacjg potwierdzajgcg ustanie, uniewaznienie albo
nieistnienie matzenstwa) do systemu rejestrow panstwowych (SRP).

2. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku
obcym, sktadane kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwigzku
z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny by¢
sktadane wraz z ich urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym
przez:

— tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci,

— ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen
w panistwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG),

— konsula.

3. Nie podlegaja ttumaczeniu odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku
wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencjag Wiedenskya z dnia 8
wrze$nia 1976 r.

4. Dokumentami potwierdzajgcymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie

nieistnienia matzenistwa sg w szczegélnosci:

— odpis skrécony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sgdu
o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za zmartego poprzedniego matzonka;

— odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o rozwodzie;

— odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o uniewaznieniu matzenistwa;

— odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajgcego nieistnienie
matzenstwa.

5. Osoby zamierzajgce zawrzec zwigzek matzenski zobowigzane sg do ztozenia
osobiscie pisemnego zapewnienia o braku okolicznosci wyftgczajgcych
zawarcie matzeristwa.

6. Zapewnienie jest wazne przez 6 miesiecy od daty jego ztozenia. Zapewnienie
moze by¢ ztozone przed wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego w




10.

kraju, jednoczesnie przez oboje narzeczonych.

Na podstawie ztozonych zapewnied kierownik urzedu stanu cywilnego
wydaje pisemne zaswiadczenie stwierdzajgce  brak  okolicznosci
wytaczajacych zawarcie matzenstwa, ktdre jest wazne przez okres 6 miesiecy
od daty sporzadzenia.

W ciggu 5 dni po zawarciu matzenstwa duchowny przekazuje dokumenty
stanowigce podstawe sporzadzenia aktu matzenistwa kierownikowi usc.

Akt matzenstwa sporzadzany jest na podstawie zaswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt 7. oraz zaswiadczenia stwierdzajgceqgo, ze osSwiadczenia
o__wstgpieniu _w__zwigzek matzenski zostaly ztoione w__obecnosci
duchownego, najpdziniej w nastepnym dniu roboczym po dniu otrzymania
przez kierownika usc powyzszych dokumentéw.

Po sporzadzeniu aktu matzenstwa wydawany jest z urzedu jeden bezptatny
odpis skrécony aktu matzenistwa.




