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Nazwa ustugi:

WYDANIE ODPISU Z AKT STANU CYWILNEGO

Urzad Stanu Cywilnego Gminy Poswietne

Miejsce

z’roiienia ul. Akacjowa 4, 26-315 Poswietne tel./fax: 44 756 45 34

dokumentow: e-mail: usc@poswietne.pl

Wymagane 1. Whniosek o wydanie odpisu z akt stanu cywilnego (do pobrania na dole

dokumenty: zaktadki).
2. Dokument tozsamosci (do wgladu).
3. Dowdd wniesienia optaty skarbowej (zgodnie z ustawg o optacie skarbowej).
4. Dokument, ktéry potwierdzi twodj interes prawny, z podaniem podstawy

prawnej — jesli na tej podstawie chcesz dosta¢ odpis dotyczgcy innej osoby.

Opftata e odpis skrécony aktu stanu cywilnego (w tym wielojezyczny) — 22 zt

skarbowa: e odpis zupetny aktu stanu cywilnego — 33 zt
e petnomocnictwo — 17 zt
Nie powstaje obowigzek dokonania optaty skarbowej za ztozenie
petnomocnictwa dla matzonka, wstepnego (rodzicie, dziadkowie), zstepnego
(dzieci, wnuki), rodzenstwa.
Whptat z tytutu ,wydania aktu” nalezy dokonywaé¢ w kasie UG Poswietne lub na
rachunek bankowy: Bank Spétdzielczy w Tomaszowie Mazowieckim Filia
Poswietne: 20 8985 0004 0030 0306 6976 0031

Tryb Kierownik USC moze odmowi¢ wydania odpisu aktu stanu cywilnego, jesli

odwotawczy: na przyktad chcesz dosta¢ odpis aktu innej osoby, ale nie masz do tego prawa.
Dostaniesz wtedy decyzje administracyjng o odmowie. Jesli kierownik USC wyda
ci taka decyzje, masz 14 dni, aby sie od niej odwotaé¢ do wojewody, ktéremu
podlega USC. Odwotanie zt6z za posrednictwem kierownika USC, ktéry wydat
decyzje.

Podstawa Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

prawna:

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.
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Uwagi:

Whiosek mozna ztozy¢ do wybranego kierownika USC w wersji papierowej lub
za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP.
S3 3 mozliwosci odbioru odpisu:

e osobiscie w USC — odpis w postaci tradycyjnej (papierowy),

e pocztg — odpis w postaci tradycyjnej (papierowy),

e elektronicznie na swoja skrzynke na platformie ePUAP. (Wersja
elektroniczna odpisu aktu istnieje tylko w obiegu elektronicznym, nie
istnieje wéwczas wersja papierowa).

W postaci elektronicznej nie dostaniesz wielojezycznego odpisu skréconego.

. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktdéry

przechowuje ksiege stanu cywilnego (USC w Poswietnem) wydanie odpisu
nastepuje do 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktory nie

przechowuje ksiegi stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje do 10 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku.

. Jezeli akt jest w elektronicznym centralnym rejestrze stanu cywilnego, odpis

otrzymasz od razu.

Odpis aktu stanu cywilnego moze by¢ wydany osobie, ktérej dotyczy, jej
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, opiekunowi,
przedstawicielowi ustawowemu, osobie, ktéra wykaze interes prawny,
sgdowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich
celem statutowym i przemawia za tym interes spoteczny oraz organom
administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych
zadan.




