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Zarzgdzenie Nr 16 /2013
Wéjta Gminy Poswigtne
z dnia 02.05. 2013 roku
w sprawie wytycznych do sporzgdzania arkusza organizacyjnego w Zespole Szkdt Samorzadowych
w Podwigtnem na rok szkolny 2013/2014
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 34 a ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991
roku. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje :
§ 1. Ustalam wytyczne do sporzadzania arkusza organizacyjnego Zespotu Szkot
Samorzadowych w Poswietnem na rok szkolny 2013/2014 stanowigce zalgczniki do niniejszego
zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi ZSS w Poswietnem.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 16/2013
Wjta Gminy Po$wigtne
z dnia 02.05. 2013 roku
WYTYCZNE NR1
do sporzgdzania arkusza organizacyjnego Zespolu Szkol Samorzadowych w Poswi¢tnem na
rok szkolny 2013/2014
1. Zalgcznikiem do projektu arkusza organizacyjnego powinien by¢ szkolny plan nauczania,
opracowany dla kazdego oddziahu poszczegdlnego etapu nauczania (z uwzglednieniem trzyletniego
cyklu ksztalcenia). Projekt organizacyjny na rok szkolny 2013/2014 jest realizacja ww. planu, ktéry
musi by¢ zgodny:
+ rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. z 2002 1. Nr 15 poz. 142);
* rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 . w sprawie ramowych

planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. z 2012 r. poz. 204);

RS rozporzadzeniem Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie

podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogélnego w poszezegdlnych
typach szkot (Dz. U. z 2012 ¢, poz. 977);

# rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzeénia 2008 r. w sprawic orzeczef i
opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych poradniach psychologiczno
pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz. 1072);

* rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzeénia 2008 r. w sprawie sposobu i
trybu organizowania indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. Nr 175, poz.1086);

# rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie
w przedszkolach, szkotach 1 oddziatach ogdlnodostepnych lub integracyjnych z dnia 17 listopada
2010 r. (Dz.U. Nr 228, poz. 1490 ze zm.);

* rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002 r., w sprawie
organizacji toku szkolnego (Dz. U. z 2002 r. Nr 46, poz. 432 ze zm.);

# rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 Iutego 2004 r.,w sprawie
warunkdw 1 trybu przyjmowania ucznidéw do szkoét publicznych oraz przechodzenia z jednych
typbéw szkot do mnych (Dz. U. z 2004 1. Nr 26, poz. 232 ze zm.).

2. Projekt arkusza organizacyjnego dla ZSP w Pogwietnem powinien zawieraé w formie
zatgeznikow projekty arkuszy organizacyjnych szkét filialnych w Brudzewicach i w Debie

sporzadzone przez dyrektoréw szkot w Brudzewicach 1 w Debie do dnia 10 maja 2013 roku.
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3. Obwod szkolny dla Klas I-111 oraz oddziatu przedszkolnego szkoty filialnej w Brudzewicach
obejmuje miejscowosci Brudzewice i Brudzewice Kolonia.

4. Obwdd szkolny dla klas I-11T oraz oddziatu przedszkolnego szkoty filialnej w Debie obejmuje
migjscowosci Deba, Deborzeczka 1 Buczek.

5. Obwdd szkolny dla klas IV-VI zlikwidowanych szkét w Brudzewicach 1 w Debie zostanie
wigczony do obwodu Publicznej Szkoty Podstawowej w Poswigtnem.

6. Przyjmuje si¢ nastepujaca liczebnosé uczniéw na oddzial:

- w oddzialach przedszkolnych przy szkotach podstawowych do 25 dzieci;

- w szkotach podstawowych - w klasach [-III - 34 ucznidw, w klasach IV-VI — 34 uczniow,

- w gimnazjum - w klasach I-1l - 34 uczniéw.

7. Przydziat godzin dla nauczycieli przewidzianych do zatrudnienia w roku szkolnym 2013/2014
winien by¢ w calosci zgodny z posiadanymi kwalifikacjami i tylko w wymiarze godzin, do ktérych
majq‘uprawnienia. Nauczycielowi dyplomowanemu, zatrudnionemu na podstawie mianowania lub
na czas nieokreslony w przypadku braku godzin nalezy obnizy¢ pensum..

Wymagania kwalifikacyjne okresla:

* rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r., w sprawie
szczegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreélenia szkédt 1 wypadkow, w
ktorych mozna zatrudnié¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego
zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 400 ze zm.),

* ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.) —
art. 9.

Dyrektor, w ramach przyznanego limitu godzin i etatéw, podejmuje dziatania zgodne z
rozporzgdzeniami wykonawczymi do ustawy o systemie o§wiaty.

8. Godziny do dyspozycji dyrektora powinny by¢ wykorzystywane zgodnie z potrzebami ucznidw,
anie na utrzymanie wysokodci pensum zatrudnionych w szkole nauczycieli. W przypadku
watpliwosci pordwnujemy planowana w arkuszu liczbe godzin zaje danego przedmiotu z liczba
godzin okreslong w wybranym programie nauczania.

9. W projekceie arkusza organizacyjnego placéwki moga znalezé sig tylko zajecia dydaktyczne,
ktore wynikajg z ramowych plandw nauczania.

10. Godziny nauczania indywidualnego mogg by¢ umieszezane w arkuszu organizacii pracy szkoty.
Organizacje tych zaj¢é okresla Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 18
wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu 1 trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z
2008 1. N1 175, poz. 1086).

11. Przydziat godzin ponadwymiarowych powinien by¢ zgodny z art. 42 ust. 3 Karty Nauczyciela i
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nie powinien przekraczaé dopuszczonego limitu zgodnie z art. 35 ust.1 tejze ustawy.
12. Projekt arkuszé. organizacyjnego powinien zawieraé informacje na temat wolnych etatow
pedagogicznych lub ich czeéei wraz z okredleniem liczby godzin'z poszezegodlnych przedmiotéw.
13. W zalgczniku do arkusza organizacyjnego nalezy wskaza¢ propozycje form realizacji 4 godziny
zaje¢ wychowania fizycznego.
14. Podzial na grupy na zajeciach mozna wprowadzi¢ na podstawie § 6 rozporzadzenia MENIS z
dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. Nr
15, poz. 142 ze zm.).
15. Ustala si¢ rodzaj i liczbe zaje¢ edukacyjnych realizowanych wspolnie i oddzielnie.
Y.aczenie dopuszezalne:
# nauczanie zintegrowane — I etap edukacyjny w tym oddziat przedszkolny i kl. I,
+ nauczanie blokowe i blokowo — przedmiotowe — II etap edukacyjny.
1.gczenie niedopuszezalne:
* pomi¢dzy etapami edukacyjnymi — na tzw. progu ['1 II etapu,
* nauczanie przedmibtowe — HI etap edukacyjny.
16. W roku szkolnym 2013/2014 organizuje si¢ jeden oddztal klasy 1 gimnazjum oraz laczy sig
klasy Il gimnazjum w jeden oddzial.
17. Tygodniowy obowiazkowy wymiar godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i
opiekunczych dla nauczycieli realizujacych zajecia z przedzialow o réznym obowigzkowym
wymiarze godzin ustala si¢ proporcjonalnie w odniesieniu do tacznej liczby realizowanych godzin
przez danego nauczyciela (uchwata nr XX11/127/09 RADY GMINY POSWIETNE z dnia 26
lutego 2009 1. ).
18. Nauczycielowi, ktéremu powierzono stanowisko dyrektora szkoly, organ prowadzacy szkolg nie
przydziela statych godzin ponadwymiarowych. Odstepstwo stanowi¢ moze indywidualna potrZeba
przydzielenia dodatkowej liczby godzin ze wzgledu na organizacj¢ pracy placéwki.
19. Dla uczniéw dowozonych do szk6t przewiduje sie zorganizowanie Swietlicy.
20. W sprawie zatrudnienia pracownikow niepedagogicznych w ZSP oraz szkofach filialnych
decyzj¢ podejmuje dyrektor ZSP, w zakresie proj cktowanych stanowisk i przewidywanych dla nich
wymiéréw etatéw, pod warunkiem zachowania przyznanego placéwce limitu etatéw
niepedagogicznych.
22. Zobowiazuje si¢ dyrektora ZSP do zlozenia 3 egzemplarzy projektu arkusza organizacji zespolu
szk6t 1 oddziatéw przedszkolnych kl. 0 z uwzglednieniem art. 64 ust. 3 Karty Nauczyciela do dnia
15 maja 2013 roku.

Do arkusza nalezy dolaczy¢:

* wykaz kadry pedagogicznej;



o
|

A,

* plan nauczania dla poszczegdlnych etapow ksztatcenia,

* okreélenie liczby nauczycieli w podziale na stopnie awansu zawodowego oraz listg nauczycieli
rozpoczynajacych lub realizujgeych staz z datg rozpoczegcia i ewentualnego zakonczenia stazu;

* informacj¢ o godzinach do dyspozycji dyrektora z uwzglednieniem: ifosci godzin zajec oraz kias,
w ktorych beda prowadzone;

* informacje o godzinach przyznanych przez organ prowadzacy z uwzglednieniem: ilosei godzin
zajec oraz klas, w ktdrych bedg przeprowadzane;

* informacje 0 ogolnej ilosci etatéw na stanowiskach administracji i obstugi oraz pedagogicznych;
+ informacj¢ 0 ogodlnej ilosci godzin w wymiarze obowigzkowym 1 ponadwymiarowym,;

+ informacje o wakatach w roku szkolnym 2013/2014. |

Projekt arkusza organizacyjnego powinien obgjmowac osoby powracajgce z urlopow dla
poratowania zdrowia.

23. Do 20 maja 2013 r. Wojt zatwierdza projekt organizacyjny na rok szkolny 2013/2014, a
dyrektorzy placowek oswiatowych dokonuja formalnosci kadrowych wynikajacych z organizacji

szkoly (rozwiazanie umdw o pracg, przeniesienia, uzupetnienie etatéw itp.).



Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia nr 16/2013
Waéjta Gminy Poswietne
z dnia 02.05. 2013 roku

WYTYCZNE NR 2
do sporzadzania arkusza organizacyjnego Zespohu Szkét Samorzadowych w Poswigtnem na

rok szkolny 2013/2014

1. Arkusz organizacji szkoty musi zawiera¢ informacje na temat organizacji opieki swietlicowej.

2. W zwiazku z reorganizacja pracy ZSS w Poswietnem, polegajaca na objeciu procesem nauczania
dzieci klas IV-VI ze zlikwidowanych szkét podstawowych w Brudzewicach 1 Dgbie oraz polgezeniu
Xlas drugich gimnazjum, nalezy dostosowa¢ organizacje pracy §wietlicy szkolnej do organizacji
pracy szkoly oraz tygodniowego rozkladu zajeé uczniow, uwzgledniajge w nim liczbe etatow i

pracownikow $wietlicy oraz liczbe godzin zaje¢ opiekunczo-wychowawczych.



